
 
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลแก้งครอ้ อ าเภอแก้งครอ้ จังหวัดชัยภูมิ 
ท่ี ชย ๐๐๓3.๓๐๑/673    วันที่  ๑  ตุลาคม พ.ศ.  ๒๕๖5 
เรื่อง  แนวปฏิบัติและแบบฟอร์มใบยืมพสัด ุและขออนุญาตเผยแพร่ข้อมลูบนเว็บไซต์ของโรงพยาบาล 
 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลแกง้คร้อ 

  ด้วยกลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลแก้งคร้อ ขอรายงานแนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ  
เพื่อใช้เป็นแนวทางในการยืมพัสดุของโรงพยาบาลแก้งคร้อ โดยใช้แนวปฏิบัติและแบบฟอร์มใบยืมพัสดุที่ได้
จัดท าข้ึน และใช้ทั้งจากหน่วยงานภายในและหน่วยงานภายนอก เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ในการนี้กลุ่มงานบรหิารทั่วไป โรงพยาบาลแกง้คร้อ จึงขออนุญาตเผยแพร่แนวปฏิบัติและ
แบบฟอร์มใบยมืพสัดุ และขออนุญาตเผยแพร่ข้อมลูบนเว็บไซต์ของโรงพยาบาลตามรายละเอียดที่แนบมา
พร้อมนี ้

      
  จึงเรียนเพื่อโปรดทราบและพจิารณาอนญุาตเผยแพร่ข้อมลูบนเว็บไซต์ของโรงพยาบาล 

        

 

 

                                  ( นายพัฒนโชค  โชคสวัสดิ์ )  
                         นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

 
 
 

ความเห็นของผู้อ านวยการ 
(    ) อนุญาต      (   ) ไม่อนุญาตเพราะ..................................                                                                                                                             

  
 
 
 

                                                ( นายวิระ  ตติยานุพันธ์วงศ์ )  
                                             ผู้อ านวยการโรงพยาบาลแก้งคร้อ                           

 

 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2561 
ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 
 

ช่ือหน่วยงาน : โรงพยาบาลแก้งคร้อ ส านักงานสาธารณสุขจงัหวัดชัยภูมิ  
วัน/เดือน/ป ี: ๑ ตุลาคม 256๕ 
หัวข้อ: ขออนุมัติเผยแพรเ่อกสารที่เกี่ยวข้อง ในการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพยส์ินของราชการไปใช้ปฏิบัติใน
หน่วยงานของโรงพยาบาลแกง้คร้อ 
 

รายละเอียดข้อมลู (โดยสรปุหรือเอกสารแนบ) 
โดยมีรายละเอียดดงันี้  
1.  บนัทึกขอ้ความ ที่ผู้บริหารลงนามข้อสั่งการอย่างเป็นทางการ และมีการขออนุญาตน าไปเผยแพร่บนเว็บไซต์
ของหน่วยงาน   
2.  แนวปฏิบติัเกี่ยวกับ  
  2.1  การยืมพัสดปุระเภทใช้คงรูป ระหว่างหนว่ยงานของรัฐ การยืมใช้ภายในสถานที่ของหนว่ยงานของรัฐ
เดยีวกัน และมผีงักระบวนการยืมพสัดปุระเภทคงรปูของเจ้าหนา้ที่รัฐของหนว่ยงาน  
  2.2  การยืมพัสดปุระเภทใช้คงรูประหว่างหนว่ยงานของรฐั การยมไปใช้นอกสถานที่ของหนว่ยงานของรัฐ และ
มีผงักระบวนการยมืพัสดปุระเภทคงรูปของเจ้าหนา้ทีร่ัฐของหนว่ยงาน  
  2.3  ผงักระบวนการยืมพสัดปุระเภทคงรปูของเจ้าหนา้ที่รฐัของหน่วยงาน ตามขอ้ 2.1 และ 2.2  
  2.4  แบบฟอร์มการยืมพสัดปุระเภทใช้คงรูป   
  2.5  กลไกการก ากับตดิตาม  
3.  แนวปฏิบติัเกี่ยวกับ  
  3.1  การยืมพัสดปุระเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหนว่ยงานของรัฐ   
  3.2  ผงักระบวนการยืมพสัดปุระเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหนว่ยงานของรัฐ   
  3.3  แบบฟอร์มการยืมพสัดปุระเภทใช้สิ้นเปลือง   
  3.4  กลไกการก ากับตดิตาม  
4.  หนังสือแจงเวียนแนวปฏิบติั ตามข้อ 2. และข้อ 3.  

 5.  แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมลูตอ่สาธารณะผ่านเว็บไซตข์องหนว่ยงาน 

 

ผู้รบัผดิชอบการให้ข ้อมูล 
 
 

                 ผู้อนุมัติรับรอง 

(นายพัฒนโชค โชคสวัสดิ์) 
ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

๑ ตุลาคม 256๔ 

                                                   
(นายวิระ     ตตยิานุพันธ์วงศ์) 

                       ผูอ้ านวยการโรงพยาบาลแก้งคร้อ 
  

 

ผู้รบัผดิชอบการนำข้อมลูข้ึนเผยแพร ่

 
(นายนาวี  ตอพล) 

ต าแหนง่ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 



 
ค าอฺธิบายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข 

หัวข้อ ค าอธิบาย 
หน่วยงาน หน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขเป็นผูจ้ัดท า

และเผยแพร่ข้อมูล 
 

วัน/เดือน/ป ี วันเดือนปีที่ขอน าข้อมลูข้ึนเผยแพร ่
 

หัวข้อ ก าหนดหัวข้อทีจ่ะน าข้ึนเผยแพรโ่ดยให้มีใจความส าคัญ 
ที่มาจากเนื้อหามีความยาวไม่เกิน 2 บรรทัด 
 

รายละเอียดข้อมลู เลือกใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายที่มีความกระชับใช้ภาษา 
ที่เข้าใจง่ายและสะกดค าให้ถูกต้องตามอักขระวิธีเหมาะสม 
กับลกัษณะรูปแบบข้อมูลแตล่ะชนิด 
 

Link ภายนอก ให้ระบ ุLink ที่อ้างอิงหรือน ามาใช้ในการเผยแพร ่
 

หมายเหต ุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพิ่มเติม 
 

ผู้รบัผิดชอบการให้ข้อมลู (ผู้รายงาน)  ระบลุงลายมือช่ือหรือช่ือของผูร้ับผิดชอบที่ได้มอบหมายจาก
หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน 
 

ผู้อนุมัตริับรอง ระบลุงลายมือช่ือของหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุม่งาน 
ของหน่วยงานในสงักัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

ผู้รบัผิดชอบการน าข้อมูลข้ึนเผยแพร่ 
(Web Master) 

ระบลุงลายมือช่ือผู้ท าการ Upload ข้อมูลที่ได้รบัมอบหมายจาก
หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน 
ของหน่วยงานในสงักัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

 
 
 
 

 


